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	Rhif Cyfeirnod
	DP- 

	Swyddog Ymchwilio
	Swyddog Cydymffurfiaeth Data a Gwybodaeth

	Dyddiad y Digwyddiad
	

	Ysgol/Uned
	



Mae adrannau 1-3 i'w cwblhau gan y swyddog adrodd. 
Mae adrannau 4-7 i'w cwblhau gan y Swyddog Cydymffurfiaeth Data a Gwybodaeth

Adran Un: Gwybodaeth am y Digwyddiad
	Crynodeb o'r Digwyddiad

	Disgrifiwch y digwyddiad mor fanwl â phosibl. Cofiwch drafod; 
· Pa ddata personol/sensitif y mae rhywun wedi cyrchu’n ddiawdurdod
· Pwy sydd bellach â mynediad i'r data? 
· Sut y digwyddodd hyn?
· A oes unrhyw beth wedi'i wneud i gywiro'r gwall?




Adran Dau: Asesiad Sgorio
Faint o unigolion y mae'r dor diogelwch data yn effeithio arnynt? Ticiwch a nodwch eich sgôr sylfaenol. 
	Sgôr
	Senario

	+0
	Gwybodaeth am lai nag 11 o unigolion

	+1
	Gwybodaeth am 11 - 50 o unigolion

	+1
	Gwybodaeth am 51 - 100 o unigolion

	+2
	Gwybodaeth am 101 - 300 o unigolion

	+2
	Gwybodaeth am 301 - 500 o unigolion

	+2
	Gwybodaeth am 501 - 1,000 o unigolion

	+3
	Gwybodaeth am 1,001 – 5,000 o unigolion

	+3
	Gwybodaeth am  5,001 – 10,000 o unigolion

	+3
	Gwybodaeth am 10,001 – 100,000 o unigolion

	+3
	Gwybodaeth am 10,001 + o unigolion

	Sgôr Sylfaenol
	



Pa Ddata Personol sydd wedi'i gynnwys? Ticiwch ac addaswch eich sgôr lle bo hynny'n berthnasol;
	Personol (+1 ar gyfer pob math a nodwyd)
	Ticiwch (pob un sy'n berthnasol)

	Enw
	☐
	Cyfeiriad (cartref neu fusnes)
	☐
	Cod post
	☐
	Rhif Ffôn 
	☐
	Rhif GIG 
	

	Cyfeiriad E-bost
	☐
	Dyddiad geni
	☐
	Rhif Staff
	☐
	Rhif Myfyriwr
	☐
	Trwydded Yrru [yn dangos dyddiad geni a rhan gyntaf cyfenw]
	☐
	Cyfeiriad IP
	☐
	Rhif Adnabod HESA 
	☐
	Enw mam cyn iddi briodi
	☐
	Categori Arbennig (+2 ar gyfer pob math a nodwyd)

	Tarddiad Hiliol / Ethnig
	☐
	Credoau Gwleidyddol
	☐
	Credoau Crefyddol
	☐
	Aelodaeth Undebau Llafur
	☐
	Iechyd corfforol neu feddyliol
	☐
	Bywyd rhywiol
	☐
	Data Biometreg; Olion bysedd
	☐
	Data Sensitif (+2 ar gyfer pob math a nodwyd)

	Rhif Yswiriant Gwladol
	☐
	Manylion banc, ariannol neu gerdyn credyd
	☐
	Treth, Cofnodion Budd-daliadau
	☐
	Mabwysiadu, cyflogaeth, Gwasanaethau Cymdeithasol, cofnodion tai
	☐
	Amddiffyn Plant
	☐
	Diogelu Oedolion
	☐
	Cofnodion Pensiynau
	☐
	Sgôr
	



Pa mor adnabyddadwy yw'r Data? Ticiwch ac addaswch eich sgôr lle bo hynny'n berthnasol;
	Sgôr
	Senario

	+0.5
	Mae'n anodd iawn paru’r data gyda pherson penodol, ond o hyd, gallai fod yn bosibl mewn rhai amgylchiadau

	+1
	Mae'n bosibl paru’r data gyda pherson penodol ond dim ond gyda mynediad at ffynonellau data ychwanegol

	+1.5
	Mae'n bosibl adnabod o'r data a dorrwyd, ond dim ond gyda chwiliadau/gwiriadau/dadansoddiad ychwanegol o'r data. 

	+2
	Mae adnabod yn bosibl yn uniongyrchol o'r data a gyrchwyd yn ddiawdurdod heb unrhyw ymchwil arbennig sydd ei angen i ddarganfod pwy yw'r unigolyn

	Sgôr
	



Amgylchiadau'r Dor Data. Ticiwch ac addaswch eich sgôr lle bo hynny'n berthnasol;
	Sgôr
	Senario

	+1
	Wedi'i beryglu i nifer o dderbynwyr hysbys (e.e. manylion un myfyriwr a anfonwyd at fyfyriwr Met Caerdydd arall nad yw'n gysylltiedig)

	+1
	Newidiodd data ac o bosibl ei ddefnyddio mewn ffordd anghywir neu anghyfreithlon ond gyda'r posibilrwydd o adfer

	+2
	[bookmark: _GoBack]Wedi'i beryglu i nifer anhysbys o dderbynwyr anhysbys

	+2
	Data wedi'i newid a'i ddefnyddio o bosibl mewn ffordd anghywir neu anghyfreithlon heb y posibilrwydd o adfer

	+3
	Roedd y toriad yn ganlyniad i weithred fwriadol er mwyn niweidio'r rheolydd data neu unigolion

	Sgôr
	



	Cyfanswm y Sgôr
	
















Adran Pedwar: Adnabod a Dadansoddi Risgiau
	
	Tebygolrwydd

	
	Annhebygol iawn
	Annhebygol
	50/50
	Tebygol
	Sicrwydd

	
	1
	2
	3
	4
	5

	Effaith
	
	
	
	
	

	
Trychinebus
	5
	5
	10
	15
	20
	25

	
Ofnadwy
	4
	4
	8
	12
	16
	20

	
Mawr
	
3
	3
	6
	9
	12
	15

	
Cymedrol
	
2
	2
	4
	6
	8
	10

	
Dibwys
	
1
	1
	2
	3
	4
	5




	Sgôr Risg wedi'i Nodi yn Seiliedig ar Debygolrwydd ac Effaith
	




	Dadansoddi Risg

	






Adran Pump: Manylion yr Ymchwiliad 
	Crynodeb o'r Digwyddiad

	




Adran Chwech: Penderfyniad
	Egwyddorion sy'n ymwneud â phrosesu data personol. Mae Data Personol;

	Wedi ei phrosesu'n gyfreithlon, yn deg ac mewn modd tryloyw mewn perthynas â phwnc y data
	☐
	Wedi ei gasglu at ddibenion penodedig, eglur a chyfreithlon ac nad yw wedi'i brosesu ymhellach mewn modd sy'n anghydnaws â'r dibenion gwreiddiol
	☐
	Yn ddigonol, perthnasol a wedi’i chyfyngu at yr hyn sy'n angenrheidiol mewn perthynas â'r dibenion y caiff y data eu phrosesu ar eu rhan.
	☐
	Yn gywir a, lle bo angen, yn cael eu ddiweddaru.
	☐
	Cael eu cadw ar ffurf sy'n caniatáu adnabod pynciau data am ddim mwy nag sy'n angenrheidiol at y dibenion y prosesir y data personol ar eu cyfer.
	☐
	Wedi'i brosesu mewn modd sy'n sicrhau diogelwch priodol i'r data personol, gan gynnwys amddiffyn rhag prosesu anawdurdodedig neu anghyfreithlon, ac yn erbyn colled, dinistr neu ddifrod damweiniol.
	☐


	Effaith sy'n gysylltiedig â Thestun y Data;

	Tristwch Emosiynol
	☐
	Difrod corfforol neu faterol
	☐
	Colli rheolaeth unigol dros eu data
	☐
	Cyfyngu ar hawliau’r testun data
	☐
	Dwyn hunaniaeth neu dwyll
	☐
	Colli Cyfrinachedd
	☐
	Difrod ariannol a/neu enw da
	☐
	Gwahaniaethu
	☐
	Arall
	☐


	Math o Dor Data

	Tor Cyfrinachedd
Pan fo data personol wedi'i ddatgelu'n awdurdodedig neu'n ddamweiniol.
	☐
	Tor Uniondeb
Lle mae newid anawdurdodedig neu ddamweiniol i ddata personol
	☐
	Tor Rheolau Argaeledd
Pan fo data personol yn cael ei golli'n ddamweiniol neu heb awdurdod
	☐


	Gwybodaeth Ychwanegol

	




Adran Saith: Gweithredu 
Bydd yr Adran hon yn cael ei chwblhau gan y Swyddog Cydymffurfiaeth Data a Gwybodaeth yn unig.
Defnyddiwch y sgôr derfynol a nodir i benderfynu ar y camau priodol;
	Sgôr
	Senario

	+1
	Adroddadwy i Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth
	Dyddiad Adrodd
	

	+1
	Ddim yn Adroddadwy i Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth



	Gweithredu
	Manylion Gweithredu

	1
	

	Dyddiad
	

	
	
	Dirprwyo
	

	2
	

	Dyddiad
	

	
	
	Dirprwyo
	

	3
	

	Dyddiad
	

	
	
	Dirprwyo
	

	4
	

	Dyddiad
	

	
	
	Dirprwyo
	

	Manylion Ychwanegol
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