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Knowledge Transfer Partnerships (KTP)

Step-by-step guide
for businesses

Helpful hints to guide you through
the creation of a Knowledge Transfer
Partnership (KTP).
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Step 1: Idea/Wish to Collaborate

“I am keen to collaborate with the University. I have been in
conversation with one of your academic colleagues and we’ve got an
idea for a KTP project - what are the next steps?”

Let’s convene a meeting with the team in Research & Innovation Services (RIS) to explore the

possibility of collaboration. We’ll talk you through the KTP programme and the application
process, check your eligibility for the funding and discuss the viability of your project idea.

Step 2: Project Scoping

“I would like to apply for a KTP - what’s the first step?”

After that initial meeting, the application process for a KTP comprises two stages:

@ Partner discussions and completion of a fact-find form (FFF)

Full proposal completion in partnership with the company partner
which is submitted online

There are formal submission deadlines approximately every two months throughout the year.

Fact-find forms act as a discussion document for a meeting with the Regional KTP Adviser
(to you as the company partner). Information used within the FFF can be used where
appropriate within the full submission document, once approval to proceed from the Adviser
has been received.

Please note:
The FFF outlines:
As the company partner, you
must also provide a copy of
their audited accounts for
the last two years prior to
Adviser meeting.

e the issues to be addressed
* how the project will address them

* the benefits to the University and company

Step 3: Meet With The KTP Regional Adviser

“We have completed a draft of the FFF - what next?”

Each KTP is allocated a Regional Adviser - based on the location of you as the company
partner - by Innovate UK for the life of the project.

Before starting the full application you, the academic and the support team will
meet with the Adviser to discuss the project. Providing the Adviser is happy with the
proposed project, we will be able to begin work with you on the full proposal.

Step 4: Full Proposal

“Our Adviser is happy with the proposed KTP - what now?”

The application is co-ordinated via the Cardiff Metropolitan University RIS team who will fully
support through all stages of the KTP. We will help you and the participating academic team
to draw together the full project proposal, which is completed and submitted online.

This comprehensive document must clearly outline the project work-plan and business case
as well as key outputs and deliverables. As the partner organisation, you must complete a
commercial impacts template which reinforces the business case.

Step 5: Costings

“How will I know how much the project will cost me? How much
funding will I get?”

The support team will work with you both to complete the budget for the project. KTP’s
typically cost around £100k per year although actual costs will be calculated based on the
specific needs of the project which we will discuss as a team.

In Wales, SMEs receive a grant rate of 75%* and across the rest of the UK they receive 67%.
The charitable sector across the UK receives 75%. Large organisations receive 50%.

* These rates do vary so current available grant rates at point of application will be provided
by the RIS team.



Step 6: Submit

“How do we submit the completed application?”

The RIS team are responsible for submitting your completed proposal and will do so
following all current required procedures, obtaining sign off to submit.

Step 7: Submitted

“We have submitted our full proposal - what happens next?”

Your proposal will be reviewed by Innovate UK. You will receive notification of success
between eight to 12 weeks. The success rate for KTP applications fluctuates around 85%
which is an excellent likelihood of success within a competitive programme.

If your KTP is approved, the RIS team will support the KTP partnership with contracts,
recruitment and on-going project administration. Although the Associate is employed
by the University whilst working on the KTP, you are fully involved in all aspects of the
recruitment of the Associate, particularly when assessing fit with the culture of your
organisation.

To find out more and arrange an initial meeting, please get in touch.
Research & Innovation Services Team

\. +44 (O) 29 2041 6614
N business@cardiffmet.ac.uk

www.cardiffmet.ac.uk/business | www.cardiffmet.ac.uk/research
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Partneriaethau Trosglwyddo Gwybodaeth

Canllaw cam
wrth gam ar gyfer

busnesau

Awgrymiadau defnyddiol i’ch arwain
drwy’r broses o greu Partneriaeth
Trosglwyddo Gwybodaeth.
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Cam 1: Syniad / Dyhead | Gydweithio

“Rydw i’n awyddus i gydweithio a’r Brifysgol. Rydw i wedi bod yn sgwrsio
ag un o’ch cydweithwyr academaidd ac mae ganddon ni syniad ar gyfer
prosiect Partneriaeth Trosglwyddo Gwybodaeth - beth yw’r camau nesaf?”

Beth am gynnal cyfarfod gyda’r tim yn y Gwasanaethau Ymchwil ac Arloesi i archwilio’r posibilrwydd o
gydweithio. Byddwn yn esbonio’r rhaglen Partneriaeth Trosglwyddo Gwybodaeth a’r broses ymgeisio i
chi, yn gwirio a ydych chi’'n gymwys ar gyfer y cyllid ac yn trafod hyfywedd eich syniad am brosiect.

Cam 2: Cwmpas Y Prosiect

“Hoffwn wneud cais am Bartneriaeth Trosglwyddo
Gwybodaeth - beth yw’r cam cyntaf?”

Ar 6l y cyfarfod cychwynnol, mae dau gam i’'r broses ymgeisio ar gyfer Partneriaeth Trosglwyddo
Gwybodaeth:

@ Trafodaethau a phartneriaid a llenwi ffurflen darganfod ffeithiau.
@ Cwblhau cynnig llawn, mewn partneriaeth a’r cwmni partner, a gyflwynir ar-lein.

Mae dyddiadau cau ffurfiol ar gyfer cyflwyno ceisiadau bob dau fis drwy’r flwyddyn.

Mae’r ffurflen darganfod ffeithiau yn gweithredu fel dogfen drafod ar gyfer cyfarfod gyda’r
Ymgynghorydd Partneriaeth Trosglwyddo Gwybodaeth Rhanbarthol (i chi fel y cwmni partner). Gellir
defnyddio gwybodaeth ar y ffurflen darganfod ffeithiau, lle bo’n briodol, yn y ddogfen gyflwyno
lawn, unwaith y byddwch wedi cael cymeradwyaeth i symud ymlaen gan yr Ymgynghorydd.

) Sylwch:
Mae’r Ffurflen yn amlinellu:
Fel y cwmni partner, rhaid i chi

hefyd ddarparu copi o gyfrifon
archwiliedig y cwmni ar gyfer y
ddwy flynedd ddiwethaf cyny

cyfarfod &'r Ymgynghorydd.

* y materion i fynd i’r afael & nhw.
* sut fydd y prosiect yn mynd i’r afael & nhw.

e y manteision i’r Brifysgol a’r cwmni.

Cam 3: Cyfarfod A’r Ymgynghorydd Rhanbarthol

“Rydyn ni wedi llenwi ffurflen darganfod ffeithiau ddrafft - beth nesaf?”

Bydd Ymgynghorydd Rhanbarthol yn cael ei neilltuo i bob Partneriaeth Trosglwyddo Gwybodaeth -
yn seiliedig ar eich lleoliad chi fel y cwmni partner - gan Innovate UK, am oes y prosiect.

Cyn dechrau’r cais llawn, byddwch chi, yr academydd a’r tim cymorth yn cwrdd &’r Ymgynghorydd i
drafod y prosiect. Cyn belled & bod yr Ymgynghorydd yn hapus gyda’r prosiect arfaethedig, byddwn
yn gallu dechrau gweithio gyda chi ar y cynnig llawn.

Cam 4: Y Cynnig Llawn

“Mae ein Hymgynghorydd yn hapus gyda’r
Bartneriaeth arfaethedig - beth nawr?”
Caiff y cais ei gydlynu gan dim Gwasanaethau Ymchwil ac Arloesi Prifysgol Metropolitan Caerdydd a

fydd yn eich cefnogi’n llawn drwy bob cam o’r Bartneriaeth. Byddwn yn eich helpu chi a’r tim
academaidd dan sylw i lunio’r cynnig prosiect llawn a gaiff ei gwblhau a’i gyflwyno ar-lein.

Rhaid i'r ddogfen gynhwysfawr yma amlinellu’n glir gynllun gwaith y prosiect a’r achos busnes yn
ogystal ag allbynnau a chanlyniadau allweddol. Fel y sefydliad partner, rhaid i chi gwblhau templed
effeithiau masnachol sy’n atgyfnerthu’r achos busnes.

Cam 5: Costau

“Sut fydda i’n gwybod faint fydd y prosiect yn ei gostio i fi? Faint o gyllid
fydda i’n ei gael?”

Bydd y tim cymorth yn gweithio gyda’r ddwy ochr i gwblhau’r gwaith costio ar gyfer y prosiect. Fel
arfer, mae Partneriaethau Trosglwyddo Gwybodaeth yn costio tua £100,000 vy flwyddyn er y bydd y
costau gwirioneddol yn cael eu cyfrifo ar sail anghenion penodol y prosiect y byddwn yn ei drafod.

Yng Nghymru, mae busnesau bach a chanolig yn cael cyfradd grant o 75%* ac ar draws gweddill
gwledydd Prydain maen nhw’n cael 67%. Mae’r sector elusennol yng ngwledydd Prydain yn cael
75%. Mae sefydliadau mawr yn cael 50%.

* Mae’r cyfraddau yma’n amrywio felly bydd y cyfraddau grant sydd ar gael ar adeg gwneud y cais
yn cael eu darparu gan dim cymorth y Gwasanaethau Ymchwil ac Arloesi.




Cam 6: Cyflwyno

“Sut mae cyflwyno’r cais sydd wedi’i gwblhau?”

Y tim Gwasanaethau Ymchwil ac Arloesi sy’n gyfrifol am gyflwyno’ch cynnig ar 6l ei gwblhau a bydd
yn gwneud hynny gan ddilyn yr holl weithdrefnau gofynnol cyfredol, gan gael cymeradwyaeth i
gyflwyno.

Cam 7: Ar 0 ei gyflwyno

“Rydyn ni wedi cyflwyno ein cynnig llawn - beth sy’n digwydd nesaf?”

Bydd eich cynnig yn cael ei adolygu gan Innovate UK. Byddwch yn cael hysbysiad o lwyddiant eich
cais o fewn rhwng wyth a 12 wythnos. Mae’r gyfradd llwyddiant ar gyfer ceisiadau Partneriaeth
Trosglwyddo Gwybodaeth tua 85%, sy’n debygolrwydd ardderchog o Ilwyddiant mewn rhaglen
gystadleuol.

Os bydd eich Partneriaeth Trosglwyddo Gwybodaeth yn cael ei chymeradwyo, bydd y tim
Gwasanaethau Ymchwil ac Arloesi cefnogi’r Bartneriaeth gyda chontractau, recriwtio a gweinyddu’r
prosiect yn barhaus. Er bod y Cydymaith yn cael ei gyflogi gan y Brifysgol wrth weithio ar y
Bartneriaeth, mae disgwyl i chi ymwneud yn llawn & phob agwedd ar recriwtio’r Cydymaith, yn
enwedig wrth asesu a yw’'n cyd-fynd a diwylliant eich sefydliad.
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| gael rhagor o wybodaeth ac i drefnu cyfarfod i wyntyllu syniadau, cysylltwch a ni.
Y Tim Gwasanaethau Ymchwil ac Arloesi

R +44 (0) 29 2041 6614
N business@cardiffmet.ac.uk
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