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Polisi a Gweithdrefn Cefnogaeth Astudio
Rhagarweiniad
Mae'r Polisi a Gweithdrefn Cefnogaeth Astudio (CA) yn wedi'i gynllunio i ddarparu fframwaith tosturiol a rhagweithiol ar gyfer cefnogi myfyrwyr a allai fod yn profi anawsterau sy'n effeithio ar eu gallu i ymgysylltu neu symud ymlaen â'u hastudiaethau.
Mae'r Polisi a Gweithdrefn Cefnogaeth Astudio yn berthnasol i bob myfyriwr ac i bob agwedd ar fywyd prifysgol. Nid yw'r broses hon yn un disgyblaethol, ei nod yw sicrhau bod myfyrwyr yn cael eu cefnogi'n llawn ac y gellir archwilio unrhyw addasiadau, atgyfeiriadau neu newidiadau dros dro (fel seibiant mewn astudiaethau) mewn partneriaeth â myfyriwr.
Mae'r polisi hwn yn darparu fframwaith i staff i ennyn diddordeb myfyrwyr yn y broses hon ac, os yw'n briodol, i gyd-ddylunio cynllun Cefnogaeth Astudio. Os dilynir yn gyson, gall y broses CA helpu myfyrwyr i ail-ymgysylltu â'u hastudiaethau a llwyddo yn eu hastudiaethau.
Mae'r Polisi a Gweithdrefn Cefnogaeth Astudio yn cynnwys cam cychwynnol 'Pontio i Astudio' wedi'i anelu at wythnosau 1 a 2 o'r tymor, gan ganolbwyntio ar ymyrraeth gynnar a thri cham dilynol sy'n cynyddu mewn ffurfioldeb a lefel y gefnogaeth a gynigir i fyfyriwr. Fel arfer, dylai staff ddilyn y camau hyn mewn trefn. Os yw natur y materion a'u heffaith yn arbennig o ddifrifol, ac mae gan y Brifysgol sail resymol i gredu na fyddai camau cynharach yn darparu datrysiad ystyrlon neu gefnogol, efallai y byddai'n briodol symud yn uniongyrchol i gam diweddarach.
Cwmpas
Mae'r polisi yn berthnasol i bob myfyriwr sydd wedi cofrestru i astudio ar un o gampysau Met Caerdydd yng Nghaerdydd, gan gynnwys myfyrwyr israddedig, ôl-raddedig, llawn-amser, rhan-amser, myfyrwyr rhyngwladol a phrentisiaethau gradd.
Bydd gor-ddibyniaeth ar Amgylchiadau Lliniarol a/neu bryderon a amlygwyd trwy ddata ymgysylltiad Ystadegau’r Met yn sbarduno atgyfeiriad myfyrwyr i’r broses Cefnogaeth Astudio. Pan fo data'n dangos diffyg ymgysylltu a chynnydd, a allai gynnwys pryderon academaidd, materion ymddygiad, iechyd, neu broblemau lles sy'n parhau, yna dylid cychwyn cam Cymorth y Tîm Cadw Myfyrwyr (TCM) o'r weithdrefn Cefnogaeth Astudio. Bydd Tiwtoriaid Academaidd Personol (TAP) hefyd yn gallu cyfeirio myfyrwyr sy'n bryder i'r broses hon.
Egwyddorion
Mae'r polisi hwn yn pwysleisio ymyrraeth gynnar a dull cydweithredol rhwng myfyrwyr, cydweithwyr academaidd a gwasanaethau cymorth.
Mae myfyrwyr yn gyfrifol am eu hiechyd a'u lles a dylent gymryd y camau angenrheidiol i reoli eu cyflwr fel y gallant. Mae hyn yn cynnwys ymgysylltu'n llawn â gwasanaethau cymorth prifysgolion ac, lle bo hynny'n briodol, â gwasanaethau'r GIG, fel sy'n ofynnol gan eu cynllun Cefnogaeth Astudio.   
Mae'r Polisi Cefnogaeth Astudio wedi'i gysylltu'n agos â'r Polisi Amgylchiadau Lliniarol er mwyn sicrhau bod cymorth cyson ac amserol yn cael ei gynnig i bob myfyriwr (gweler 4.3 isod).
Mae'r fframwaith Cefnogaeth Astudio yn cynnwys cyfnod Pontio i Astudio a thri cham cynyddol o gefnogaeth. Bydd myfyrwyr yn cael eu brysbennu i'r cam mwyaf priodol i'w hanghenion a'u hamgylchiadau unigol ar y pryd. Gall myfyriwr symud rhwng camau yn ôl yr angen (er enghraifft, o gam cymorth TCM i gam cymorth TAP). Nid oes gofyniad i fyfyriwr fod wedi cwblhau, neu wedi ymgysylltu â nhw o'r blaen, cyn cael ei brysbennu i un arall.
Dylai staff sy'n cefnogi myfyriwr drwy'r broses Cefnogaeth Astudio fabwysiadu dull tosturiol a chydweithredol, gan gydnabod bod hwn yn gam cefnogol sydd wedi'i gynllunio i helpu'r myfyriwr i lwyddo. Mae'r broses hon yn offeryn cadw a dilyniant myfyrwyr allweddol, gan sicrhau bod myfyrwyr sy'n profi ystod o anawsterau a heriau yn cael eu cefnogi'n dda. Gyda ymgysylltiad cyson gan bawb sy'n cymryd rhan, gall y broses hon arwain at ganlyniadau cadarnhaol a chynaliadwy i fyfyrwyr.
Bydd estyniadau asesu a gohirio ar gael yn unol ag Adran 6 o'r Polisi Amgylchiadau lliniarol. Mae hyn yn cynnwys:
Estyniadau o 5 diwrnod gwaith ar gyfer asesiadau cymwys.
Pan fo estyniad o 5 diwrnod gwaith yn annigonol, estyniadau o 10-	Gellir cymeradwyo diwrnodau gwaith ar gyfer asesiadau cymwys.
Gohirio (gwaith a gyflwynwyd fel ymgais wedi'i adfer ar ôl yr Arholiad 	Bwrdd).
Os nad yw myfyriwr yn gallu neu'n anfodlon mynd i mewn i broses Cefnogaeth Astudio, gall y Brifysgol weithredu'r weithdrefn hon heb ymgysylltiad neu gytundeb y myfyriwr, yn enwedig os oes risg i'r myfyriwr a/neu'r gymuned ehangach ym Met Caerdydd - bydd Cam 3 y broses yn cael ei weithredu ar y pwynt hwn.








Polisïau a Gweithdrefnau Cysylltiedig
Polisi Ymgysylltiad a Phresenoldeb Myfyrwyr
Mae'r Polisi Ymgysylltiad a Phresenoldeb Myfyrwyr yn darparu'r fframwaith trosfwaol y mae'r Polisi a'r weithdrefn Cefnogaeth Astudio yn gweithredu. Mae'r Polisi Ymgysylltu a Phresenoldeb Myfyrwyr yn nodi'r disgwyliadau ar gyfer y Brifysgol a'i myfyrwyr o ran ymgysylltu, y gefnogaeth sydd ar gael, sut mae hyn yn cael ei gychwyn, a'r canlyniadau posibl i fyfyrwyr nad ydynt yn bodloni disgwyliadau ymgysylltu.
Gweithdrefn Disgyblu Myfyrwyr 
Gall y polisi a'r weithdrefn Cefnogaeth Astudio gynnwys cymorth i fyfyrwyr sy'n profi rhai problemau ymddygiad, a allai fod yn gysylltiedig â phroblemau iechyd corfforol neu feddyliol. Bydd effaith yr ymddygiadau hyn yn effeithio'n bennaf ar y myfyriwr dan sylw a'u cynnydd academaidd, gan gyflwyno unrhyw risg i'r gymuned brifysgol ehangach. 
Ar adegau, gall ymddygiad myfyriwr fod yn risg i'r gymuned ehangach neu i enw da'r Brifysgol, er enghraifft gall yr Heddlu fod yn gysylltiedig. Yn yr achosion hyn, gall y broses Cefnogaeth Astudio gael ei hatal neu ei disodli gan y Gweithdrefn Disgyblu Myfyrwyr. Yn unol â'r Weithdrefn Disgyblu Myfyrwyr, cynhelir cyfarfod o randdeiliaid allweddol, gan gynnwys y tîm Cwynion ac Ymddygiad, i benderfynu ar y weithdrefn fwyaf priodol i'w defnyddio. 
Ar adegau eraill, pan ymddengys bod ymddygiad myfyriwr yn gysylltiedig â'u hiechyd meddwl neu gorfforol, gall y Brifysgol ddewis defnyddio'r weithdrefn CA yn lle hynny, a fyddai wedi cael ei chytuno gan gyfarfod o randdeiliaid allweddol. 
Mae ymgysylltu â rhanddeiliaid perthnasol yn caniatáu i'r Brifysgol nodi a'r risg i'r myfyriwr, y gymuned ehangach ac i'r Brifysgol ei hun, gan ganolbwyntio ar effaith ac achosion sylfaenol yr ymddygiad diangen. 
Amgylchiadau lliniarol
Mae Polisi CA y Brifysgol yn cyd-fynd yn agos â'r Polisi Amgylchiadau Lliniarol, cydnabod y gall defnydd parhaus neu dro ar ôl tro o Amgylchiadau Lliniarol nodi patrwm ehangach o anawsterau sy'n effeithio ar allu myfyriwr i ymgysylltu'n llawn â'u hastudiaethau.
Mae Amgylchiadau Lliniarol wedi'u cynllunio i ddarparu rhyddhad academaidd tymor byr mewn ymateb i ddigwyddiadau annisgwyl neu acíwt. Mae'r broses CA yn cynnig dull cyfannol a rhagweithiol, gan alluogi'r Brifysgol i weithio ar y cyd â'r myfyriwr i'w cefnogi i astudio'n effeithiol, yn ddiogel ac yn gynaliadwy. Mae hyn yn cynnwys darparu addasiad asesu fel y nodir yn Adran 6 o'r Polisi Amgylchiadau Lliniarol.
Pan fydd myfyriwr yn cyflwyno datganiadau Amgylchiadau Lliniarol lluosog, neu pan fo natur datganiad yn awgrymu materion personol, meddygol neu iechyd meddwl cymhleth neu barhaol, gall y Brifysgol gychwyn trafodaeth CA. Nid proses ddisgyblu neu gosb yw hon, mae'n ddull cefnogol, cydweithredol sydd wedi'i gynllunio i archwilio a fyddai myfyriwr yn elwa o addasiadau ychwanegol megis addasu dyddiadau cyflwyno asesiad neu ohirio asesiad, cymorth lles, cynllunio academaidd, neu seibiant dros dro mewn astudiaethau. 

Addasrwydd i Ymarfer
Ar gyfer myfyrwyr ar raglen sy'n gofyn am gofrestru gyda chorff proffesiynol neu'n arwain at gofrestru, gall y Brifysgol ddefnyddio'r Weithdrefn Cefnogaeth Astudio, os oes pryder neu angen cymorth nad yw'n uniongyrchol gysylltiedig ag ymarfer proffesiynol. Fodd bynnag, mewn rhai achosion lle mae pryderon difrifol yn parhau ynghylch gallu myfyriwr i ymarfer yn ddiogel a bodloni gofynion ymarfer proffesiynol, efallai y byddai'n fwy priodol ystyried y sefyllfa o dan y Gweithdrefn Addasrwydd i Ymarfer Myfyrwyr.
Myfyrwyr sy'n cael eu cadw o dan y Ddeddf Iechyd Meddwl
Pan fydd y Brifysgol yn ymwybodol bod myfyriwr wedi cael ei gadw o dan y Ddeddf Iechyd Meddwl, boed hynny gan berthynas, ffrind neu weithiwr iechyd proffesiynol (e.e. y GIG), rhaid i'r wybodaeth hon gael ei chyfeirio at Ddeon/Dirprwy yr ysgol berthnasol a Gwasanaethau Lles y Brifysgol.

Bydd trafodaeth achos amlddisgyblaethol sy'n seiliedig ar risg yn cael ei chynnal, gan gynnwys staff academaidd a chymorth perthnasol. Gall hyn hefyd gynnwys mewnbwn y GIG, os yw ar gael. Pwrpas y drafodaeth hon yw pennu addasrwydd y myfyriwr i astudio ar yr adeg honno. Os ystyrir bod y myfyriwr yn ddigon da i astudio, dylai'r myfyriwr fynd i mewn i'r broses CA yn y cam cymorth addasrwydd i astudio.  
Argyfyngau
Mae sefyllfaoedd brys y tu hwnt i gwmpas y polisi hwn. Os yw ymddygiad myfyriwr yn peri risg uniongyrchol i'w hunain neu eraill, dylai staff ffonio 999. Os oes sefyllfa frys sy'n ymwneud â myfyriwr, dylai staff ddefnyddio proses Peri pryder y Brifysgol.

4.7 Gweithdrefn Monitro Presenoldeb ac Ymgysylltiad Rhyngwladol
4.7.1 Oherwydd gofynion UKVI, mae'r Gweithdrefn Monitro Ymgysylltiad Myfyrwyr Rhyngwladol bydd yn disodli'r polisi hwn lle bo hynny'n briodol.


Gweithdrefn Cefnogaeth Astudio

Mae'r weithdrefn wedi'i rhannu'n dri cham, gyda lefelau cynyddol o gefnogaeth ym mhob cam gan gynnwys rhanddeiliaid allweddol ar bob lefel.  Mae myfyriwr yn cael ei gyfeirio at Gymorth Tîm Cadw Myfyrwyr trwy fonitro eu hymgysylltiad ag Ystadegau’r Met.
Cam Cymorth Tîm Cadw Myfyrwyr
Bydd cam cymorth Cefnogaeth Astudio y TCM yn canolbwyntio'n bennaf ar ymgysylltiad y myfyriwr ag Ystadegau’r Met. Byddant yn cael eu cefnogi gan gynghorwyr o'r Tîm Cadw Myfyrwyr, a bydd ymyrraeth yn canolbwyntio ar gyfeirio at wasanaethau perthnasol. 
Bydd myfyrwyr yn cael eu cyfeirio at Gymorth y TCM os ystyrir bod eu hymgysylltiad ag Ystadegau’r Met yn bryderus am bythefnos yn olynol. Bydd atgyfeiriadau at Gymorth y TCM yn dechrau yn Wythnos 3 tymor yr hydref. Yn dilyn hynny, bydd data ymgysylltiad Ystadegau’r Met yn cael ei adolygu yn wythnosol a bydd unrhyw fyfyrwyr y mae eu hymgysylltiad yn cael ei ystyried yn bryderus yn cael eu cysylltu gan y Tîm Cadw Myfyrwyr a fydd yn estyn allan at y myfyriwr dair gwaith.
Ar ôl cysylltu â ni, bydd y myfyriwr yn cael ei wahodd i apwyntiad cychwynnol lle byddant yn cwblhau cynllun gweithredu Cymorth y TCM, gan ganolbwyntio ar eu hymgysylltiad ag Ystadegau’r Met. Bydd gwelliant yn cael ei fesur trwy osod targed ymgysylltiad ag Ystadegau’r Met i'w gyrraedd erbyn diwedd yr ymyrraeth Cymorth TCM pedair wythnos.
 Gallai llwybrau cymorth gynnwys:
· Hwyluso atgyfeiriad at wasanaethau cymorth priodol e.e., Gwasanaeth Llesiant, Ymarfer Academaidd neu Gyngor Ariannol Myfyrwyr. Gall atgyfeiriad at y Gwasanaeth Lles ohirio'r cynllun gweithredu nes bod pryderon Iechyd a Lles y myfyriwr wedi'u datrys.
· Cyngor a gweithredu ar sut i newid eu statws myfyriwr, e.e. seibiant mewn astudiaethau neu drosglwyddo i astudiaethau rhan-amser lle mae hynny'n opsiwn sydd ar gael.  Rhaid cynnig cyngor i fyfyrwyr ar sut y bydd unrhyw newid i'w statws myfyriwr yn effeithio ar eu cyllid, contractau llety neu statws mewnfudo.
· Cytundeb wedi'i gyrraedd, gyda dyddiad adolygu. Dylai adolygiad fod o fewn amserlen benodol o ddim mwy na 4 wythnos, ac eithrio amgylchiadau rhesymol er enghraifft pryder lles a ddatgelwyd yn ystod apwyntiad Cefnogaeth Astudio.
Mae dau ganlyniad ar ddiwedd cynllun gweithredu Cymorth TCM wedi'i gwblhau:
Os yw'r myfyriwr yn bodloni'r cytunwyd arno neu'n gwneud gwelliant digonol, bydd y weithdrefn CA yn cael ei gau. Bydd y TAP yn derbyn cadarnhad awtomataidd bod CymorthTCM wedi'i gwblhau heb unrhyw gamau pellach angenrheidiol.
Os yw'n dilyn y cyfnod adolygu, mae'r myfyriwr yn gwneud hynny nid cwrdd â'r gwelliannau y cytunwyd arnynt, bydd eu hachos yn cael ei ddwysáu i gam Cymorth TAP y weithdrefn CA. Bydd y Tîm Cadw yn briffio'r myfyriwr am y camau nesaf a'r hyn y bydd Cymorth TAP yn ei gynnwys. Bydd yn ofynnol i'r TAP gydnabod derbyn yr atgyfeiriad a bydd yn derbyn dolen i gychwyn y cynllun gweithredu gyda'r myfyriwr.
Os yw'r myfyriwr:
· yn methu ymateb i unrhyw ymgais i gyswllt 
· yn methu â mynychu unrhyw un o'u apwyntiadau Cymorth y TCM
· yn methu ag arddangos unrhyw dystiolaeth o ymgysylltu neu bresenoldeb trwy Ystadegau’r Met am o leiaf 2 wythnos

Bydd y myfyriwr yn cael ei gyfeirio at y Panel Adolygu Ymgysylltiad fel y manylir yn y Polisi Ymgysylltiad a Phresenoldeb.
Os yw'r myfyriwr yn cael ei fflagio ar gyfer ymgysylltu am yr eildro o fewn blwyddyn academaidd, bydd y myfyriwr yn cael ei gyfeirio at ei TAP a'i Gyfarwyddwr Rhaglen i gwblhau cynllun gweithredu Cymorth y TAP. 
Cam Cymorth TAP – Creu Cynllun Gweithredu Cynnydd
Os oes pryderon parhaus am les a chynnydd academaidd myfyriwr nad ydynt wedi'u datrys yn y cam Cymorth TCM, bydd atgyfeiriad at Gymorth TAP yn cael ei gytuno a'i ddwysáu. Gall myfyrwyr hefyd gael eu cyfeirio'n uniongyrchol at Gymorth TAP lle mae aelod o staff academaidd yn pryderu am ymgysylltiad myfyriwr ac yn ystyried cynllun gweithredu yn fuddiol i ddatrys unrhyw bryderon. 
Fel arfer, bydd myfyriwr yn cael chwe wythnos addysgu i ddangos ymgysylltiad cyson a dilyniant gyda'r gwelliannau y cytunwyd arnynt sy'n ofynnol gan y cynllun gweithredu. Gall yr wythnosau hyn ddisgyn y naill ochr a'r llall i wyliau academaidd. Yn wythnos 3 gall y TAP wirio gyda'r myfyriwr i wirio cynnydd tuag at gamau y cytunwyd arnynt, trafod rhwystrau i gynnydd, cytuno ar gamau adfer ac ati. 
Bydd y TAP yn derbyn dolen i'r cynllun gweithredu Cymorth PAT yn dilyn y cyfarfod Cymorth TAP terfynol. Disgwylir y bydd y cynllun gweithredu yn cael ei gwblhau yn ystod cyfarfod rhwng y TAP a'r myfyriwr. Ar ôl ei gyflwyno, bydd y cynllun gweithredu yn cael ei anfon trwy e-bost at y TAP a'r myfyriwr a bydd yn cael ei storio yn erbyn cofnod MetHub y myfyriwr.
Dylai myfyrwyr dderbyn gwahoddiad e-bost gan eu Tiwtor Academaidd Personol (TAP), i gyfarfod Cymorth TAP o fewn 10 diwrnod gwaith i'r cyfarfod Cymorth TCM terfynol. Gall myfyrwyr fod yng nghwmni gweithiwr cymorth, eiriolwr neu aelod o'r teulu.  
Bydd y Cynllun Gweithredu Cymorth TAP yn canolbwyntio ar nodi camau gweithredu ar gyfer gwella yn y meysydd canlynol:
· Presenoldeb
· Ymgysylltiad ar-lein
· Asesu a Chynnydd
· Iechyd a Lles
Dylai'r cynllun gweithredu Cymorth TAP gynnwys camau gweithredu penodol clir a fydd yn cael eu hadolygu'n rheolaidd i fonitro cynnydd a sicrhau cefnogaeth barhaus. Gall hyn gynnwys addasiadau i gyflwyniadau asesu, yn unol â'r weithdrefn Amgylchiadau lliniarol. Os yw'r myfyriwr neu'r TAP yn nodi angen cymorth lles, gall y TAP ofyn am hyn drwy'r ffurflen Cause for Concern. 
Ar ddiwedd y 6 wythnos mae disgwyl i'r TAP a'r myfyriwr gwrdd eto i adolygu'r cynnydd yn erbyn y cynllun gweithredu. Rhaid i'r TAP gyflwyno ffurflen gwblhau i gadarnhau cwblhau'r cynllun gweithredu Cymorth TAP a chadarnhau bod y camau cymorth wedi'u cwblhau.
Mae tri chanlyniad yn dilyn cam Cymorth CA TAP. Mae'r ffurflen yn darparu crynodeb o'r canlyniadau a argymhellir:
Os yw'r myfyriwr yn cyrraedd y targedau y cytunwyd arnynt neu'n gwneud gwelliant digonol yn ystod y weithdrefn CA, rhaid i'r TAP lenwi ffurflen gau i gadarnhau.
Os yw'r myfyriwr wedi gwneud cynnydd cyfyngedig i'r camau y cytunwyd arnynt ond wedi ymrwymo i wneud cynnydd, bydd y TAP yn cwblhau'r ffurflen gau ac yn parhau i fonitro ymgysylltiad y myfyriwr yn unol â gweithdrefnau TAP sefydledig. 
Os nad yw'r myfyriwr wedi ymgysylltu â'r cam cymorth TAP; wedi cael ei ail-fflagio i'r TAP am ymgysylltu cyfyngedig yn dilyn y canlyniad a amlinellir yn 6.8.2; nid oes modd cysylltu â hi; neu os oes pryderon sylweddol ynghylch addasrwydd y myfyriwr i astudio, bydd atgyfeiriad i'r Panel Adolygu Ymgysylltu.

Proses y Panel Adolygu Ymgysylltiad
Pan fo pryderon parhaus am fyfyriwr heb unrhyw lefelau neu lefelau isel o ymgysylltu neu bresenoldeb, neu os yw ymgysylltiad neu bresenoldeb myfyriwr yn gostwng yn sydyn ac nad ydynt wedi ymgysylltu â'r broses Cefnogaet Astudio, bydd myfyriwr yn cael ei gyfeirio at Panel Adolygu Ymgysylltiad.  Bydd unrhyw fyfyriwr sy'n cael ei atgyfeirio i'r panel hwn yn cael ei hysbysu am hyn a bydd yn cynnwys yr ystod o ganlyniadau posibl. 
Mae'r panel hwn yn cyfarfod yn rheolaidd, gan gymryd agwedd dan arweiniad achos wrth gefnogi myfyrwyr. Gall y panel adolygu hwn gynnwys Tiwtor Academaidd Personol neu Gyfarwyddwr Rhaglen y myfyriwr, staff gwasanaethau proffesiynol e.e. Lles, Cyllid neu Lety ac unrhyw staff perthnasol eraill. Mae'r panel hwn yn cefnogi gwneud penderfyniadau cymesur, teg a chyson, sy'n ymwneud â myfyrwyr heb ymgysylltiad a phresenoldeb isel, ac nad ydynt yn ymgysylltu â phrosesau cymorth ehangach.
Bydd y Panel Adolygu Ymgysylltiad yn ystyried y wybodaeth ganlynol fel rhan o'r broses adolygu –  
i. Data ymgysylltu a phresenoldeb myfyriwr 
ii. Unrhyw gymorth i astudio neu wybodaeth sy'n gysylltiedig â chadw 
iii. Unrhyw wybodaeth sy'n gysylltiedig ag anabledd/Addasiad Rhesymol 
iv. Unrhyw atgyfeiriadau lles e.e. peri pryder 
v. Unrhyw ohirio a chyflwyniadau hwyr trwy'r broses Amgylchiadau Lliniarol 
vi. Unrhyw broblemau neu anawsterau cyllid  
vii. Unrhyw amgylchiadau personol heriol y mae'r brifysgol yn ymwybodol ohonynt
 Gall y Panel Adolygu Ymgysylltiad argymell neu gadarnhau cyfuniad o'r canlynol –  
i. Monitro ymgysylltiad a phresenoldeb y myfyriwr drwy'r broses Cefnogaeth Astudio 
ii. Atgyfeirio myfyrwyr at gymorth lles/anabledd/cyllid 
iii. Atgyfeirio myfyrwyr i Gefnogaeth Astudio, gan gynnwys Addasrwydd i Astudio ar gyfer pryderon difrifol iawn 
iv. Toriad astudiaeth au
v. Atgyfeirio at Fwrdd Arholi gydag argymhelliad i dynnu myfyriwr yn ôl 
vi. Tybir bod myfyriwr wedi'i dynnu'n ôl

I gael rhagor o wybodaeth am ganlyniadau’r Panel Adolygu Ymgysylltiad, gweler y Polisi a Gweithdrefn Ymgysylltiad a Phresenoldeb.
	
Cyfarfod Panel Addasrwydd i Astudio (AiA) gyda’r Myfyriwr
Gellir cyfeirio myfyrwyr at Banel Addasrwydd i Astudio lle mae pryderon difrifol a pharhaus am eu hiechyd a/neu ymddygiad, gan gynnwys unrhyw effaith ehangach ar gymuned y brifysgol. Gellir gwneud atgyfeiriadau i Addasrwydd i Astudio drwy'r llwybrau canlynol - 
Argymhelliad gan Banel Adolygu Ymgysylltiad
Atgyfeiriad Peri Pryder drwy'r Tîm Lles
Cynnydd o ganlyniad i ymddygiad y myfyriwr y gellir ei adrodd trwy amrywiaeth o lwybrau e.e. Peri Pryder, adrodd yn uniongyrchol i aelod o staff y brifysgol ac ati.
Bydd cyfarfod y myfyriwr gyda'r panel yn cael ei gynnal cyn gynted ag y bo'n ymarferol. Gall y myfyriwr fod yng nghwmni:
· Cynrychiolydd Undeb y Myfyrwyr
· Aelod o'r teulu neu warcheidwad
· Gweithiwr cymorth
Efallai na fydd y cefnogwr yn fyfyriwr cofrestredig arall, nac yn gynrychiolydd cyfreithiol ffurfiol. Rhaid i'r myfyriwr hysbysu'r panel o enw ei gydymaith o leiaf un diwrnod gwaith cyn y cyfarfod. Mae'r panel yn cadw'r hawl i wrthod cydymaith anaddas.
Yn ddelfrydol, bydd y panel yn cwrdd â'r myfyriwr yn bersonol, ond gellir ei gynnal dros Microsoft Teams, neu unrhyw blatfform hwyluso cyfarfodydd arall a ddarperir gan y Brifysgol.
Bydd y myfyriwr yn cael yr un deunydd y mae'r panel wedi gallu ei adolygu pan fyddant yn cael eu gwahodd i'r cyfarfod.
Yn y cyfarfod, bydd y myfyriwr yn cael cyfle i gyflwyno unrhyw wybodaeth bellach neu liniaru ynghylch eu sefyllfa. 
Gall cydymaith y myfyriwr eu helpu i gofio pwyntiau i'w codi, a gall ofyn cwestiynau i'r panel, ond efallai na fydd yn siarad ar ran y myfyriwr.
Os nad yw'r myfyriwr yn gallu mynychu'r panel oherwydd salwch neu os nad yw'n nodi a yw'n gallu mynychu, bydd y panel yn ailymgynnull ar un achlysur arall yn unig ar adeg y cytunwyd arno gyda'r myfyriwr. Os nad yw'r myfyriwr yn mynychu'r cyfarfod a ailymgynnull, bydd y panel yn bwrw ymlaen yn ei absenoldeb.
Ar ôl y cyfarfod gyda'r myfyriwr, bydd y panel yn gwneud ei benderfyniad terfynol ar sut i symud ymlaen. Wrth wneud hynny, rhaid i'r Panel ystyried:
· I ba raddau y mae cymorth wedi'i gynnig/gymryd hyd yn hyn;
· Cynnydd academaidd y myfyriwr hyd yma a'r tebygolrwydd o symud ymlaen i flwyddyn nesaf y rhaglen;
· Tystiolaeth feddygol neu newydd am iechyd presennol y myfyriwr;
· Deddfwriaeth berthnasol, dyletswydd y Brifysgol o dan y Ddeddf Cydraddoldeb;
· Effaith toriad astudiaethau ar amgylchiadau personol y myfyriwr, (gan gynnwys statws ariannol a mewnfudo);
· Canlyniadau academaidd toriad mewn astudiaethau.
Pan fydd y panel yn dod i'r casgliad y bydd astudiaethau'r myfyriwr yn cael eu torri, bydd y myfyriwr yn cael ei hysbysu'n ysgrifenedig gan y Gwasanaethau’r Gofrestrfa o fewn pum diwrnod gwaith i gyfarfod y panel. Bydd hyn fel arfer trwy atodiad i e-bost, a bernir bod myfyriwr wedi derbyn yr hysbysiad ar y diwrnod y caiff ei anfon.
Bydd yr hysbysiad yn cynnwys manylion am unrhyw amodau ailgofrestru a'r broses y gall myfyriwr apelio yn erbyn eu torri.
Lle mae tystiolaeth yn awgrymu na fydd toriad astudiaethau yn debygol o wneud unrhyw wahaniaeth sylweddol i siawns myfyriwr o gwblhau ei gymhwyster yn llwyddiannus e.e. pan fo myfyriwr yn ailadrodd blwyddyn o astudio ac yn profi'r un anawsterau. Gall y broses Addasrwydd i Astudio argymell i'r Bwrdd Arholi fod y myfyriwr yn cael ei dynnu'n ôl o'u hastudiaethau oherwydd diffyg cynnydd academaidd.
Dychwelyd i Astudio 
Rhaid i fyfyrwyr sydd wedi cael toriad astudiaethau o dan:
y Weithdrefn y Panel Adolygu Ymgysylltiad, ymgysylltu â phrosesau cymorth priodol yn yr ysgol/canolog ar ôl dychwelyd i astudio. 
Gweithdrefn y panel Addasrwydd i Astudion, Astudio ymgysylltu â'r Tîm Lles ar gyfer cyfarfod adolygu ailymgysylltu cyn ail-gofrestru.
Yn y cyfarfod hwn, bydd disgwyl i'r myfyriwr ddarparu tystiolaeth sy'n dangos bod yr amodau ar gyfer ailgofrestru wedi'u bodloni.
Ni chaniateir ailgofrestru yn absenoldeb tystiolaeth ddigonol a chredadwy i gefnogi parodrwydd y myfyriwr i ailddechrau eu hastudiaethau.

Cais am adolygiad o benderfyniad toriad astudiaethau
Gall myfyriwr ofyn am adolygiad o benderfyniad toriad astudiaethau ar y seiliau canlynol:
i. Eu bod yn credu nad oedd y Brifysgol wedi dilyn ei phrosesau fel y nodir yn y ddogfen hon, ac pe bai wedi digwydd, mae tebygolrwydd sylweddol y byddai canlyniad gwahanol wedi cael ei gyrraedd.
ii. Bod ganddynt wybodaeth a oedd ar gael i'r panel Addasrwydd i Astudio ar y pryd, ond na chafodd ei hystyried, ac a allai fod wedi arwain at benderfyniad gwahanol.
Ni chaiff myfyrwyr gyflwyno gwybodaeth newydd yn y cam adolygu.
Os yw myfyriwr yn dymuno gofyn am adolygiad o benderfyniad panel AiA, dylent ddilyn y broses a nodir yn y Brifysgol Llawlyfr Academaidd o fewn 14 diwrnod ar ôl cael gwybod am dorri astudiaethau.
Bydd Gwasanaethau Cofrestrfa yn adolygu'r holl ddogfennaeth mewn perthynas â'r penderfyniad gwreiddiol, yn ogystal â'r cais am adolygiad, a byddant yn cyrraedd argymhelliad o fewn 14 diwrnod i'r cais gael ei dderbyn. 
Bydd y canlyniad yn cael ei gyfathrebu i'r myfyriwr yn ysgrifenedig. Os nad oes newid i'r canlyniad a/neu os caiff y toriad ei gadarnhau, manylir ar hyn mewn llythyr Cwblhau Gweithdrefnau ffurfiol.
Adolygu a Chymeradwyo
Bydd y polisi hwn yn cael ei adolygu bob dwy flynedd neu yn gynt os cyflwynir deddfwriaeth neu ganllawiau perthnasol.
Bydd y polisi hwn yn cael ei ystyried a'i gymeradwyo gan y Bwrdd Academaidd.



2

image1.png
Cardiff Prifysgol
Metropolitan | Metropolitan
University Caerdydd





