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RHESTR WIRIO A MEINI PRAWF GWASANAETHAU MYFYRWYR









 Rhestr Wirio Gwasanaethau Myfyrwyr: Darpariaeth Addysg Drawswladol (TNE)  

I’w chwblhau fel rhan o’r broses o gymeradwyo’r rhaglen, cymeradwyo’r campws a’r ac adolygu partneriaethau’n gyfnodol. Dylid darllen y ddogfen hon ar y cyd â’r Canllawiau ar Ddarpariaeth Gydweithredol: Gwasanaethau Myfyrwyr (Darpariaeth TNE)


Dylid cwblhau’r rhestr wirio hon mewn dau gam:

Cam 1: Dylai’r Partner Cydweithredol lenwi’r adran Tystiolaeth o Ddarpariaeth a dylid ei chyflwyno fel rhan o ddogfennaeth y digwyddiad.

Cam 2: Dylai cynrychiolydd o Banel Prifysgol Metropolitan Caerdydd gwblhau’r adran Lefel Cyrhaeddiad yn y digwyddiad. Dylid nodi’r wybodaeth yn y rhestr wirio fel rhan o’r adroddiad ar y digwyddiad ac yn ôl disgresiwn y panel dylai gyfrannu tuag at ganlyniad y digwyddiad.



Enw’r Partner Cydweithredol: …………………………………………………………


	Cyfrifoldebau’r Partner
	Tystiolaeth o Ddarpariaeth
	Lefel Cyrhaeddiad

	
· Sicrhau bod gwasanaethau cymorth myfyrwyr digonol ar gael i bob myfyriwr AU a’u bod yn bodloni safonau AU a gofynion deddfwriaethol y wlad y mae’r sefydliad partner ynddi.


· Cyfeirio myfyrwyr at wybodaeth a chyngor ar wefan, Porth Myfyrwyr ac Amgylchedd Dysgu Rhithiol Prifysgol Metropolitan Caerdydd.


· Darparu manylion cyswllt ar gyfer staff  perthnasol cymorth myfyrwyr a chynnal deialog â Gwasanaethau Myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd er mwyn sicrhau arfer gorau.



	


	
     
   Heb ei Gyflawni   

   Wedi’i Gyflawni’n Rhannol*

   Wedi’i Gyflawni’n Llawn

	*  Os yw wedi’i gyflawni’n rhannol, dylid nodi’r rhesymau pam a’r camau ar gyfer gwella sydd wedi’u cynllunio:






Canllawiau Gwasanaethau Myfyrwyr: Darpariaeth TNE

Cefndir

Mae Cod Ansawdd y DU y QAA ar gyfer Addysg Uwch yn cynnwys yr Ymarfer Craidd canlynol, gofyniad gorfodol ar gyfer holl ddarparwyr AU yn y DU:

Pan fo darparwr yn gweithio mewn partneriaeth â sefydliadau eraill, mae ganddo drefniadau effeithiol ar waith er mwyn sicrhau bod y profiad academaidd o ansawdd uchel, waeth ble neu sut mae cyrsiau’n cael eu cyflwyno a phwy sy’n eu cyflwyno.

Mae Gwasanaethau Myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd yn gyfrifol am ddarparu amrywiaeth o wasanaethau cymorth i fyfyrwyr a chydweithwyr sy’n gweithio gyda myfyrwyr ar draws y Brifysgol ac mewn sefydliadau Partner. Mae’r meysydd gwasanaeth yn cwmpasu Gyrfaoedd, Cyllid a Lles, Iechyd, Anabledd, Cwnsela a Chaplaniaeth (gan gynnwys agenda PREVENT) Prifysgol Metropolitan Caerdydd.

Lle bynnag y bo’n bosibl, bydd gwasanaethau myfyrwyr mewn partneriaid TNE yn cyd-fynd â’r cyngor a’r canllawiau sydd wedi’u cynnwys yng Nghod Ansawdd y QAA. Fodd bynnag, pan fo angen, bydd deddfwriaeth, diwylliant a disgwyliadau myfyrwyr gwlad y partner ei hun yn cael eu hystyried. Bydd y Brifysgol yn sicrhau bod prosesau ar waith i adolygu’r ddarpariaeth ac i ddarparu cyngor i bartneriaid a myfyrwyr.


	Gwasanaethau Myfyrwyr
	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd

· Darparu cyngor a chyfarwyddyd i bartneriaid ar amrywiaeth a safonau’r gwasanaethau sydd eu hangen i gefnogi myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd.

· Darparu gwybodaeth a chyngor wedi’i dargedu drwy wefan, Porth Myfyrwyr ac amgylchedd dysgu rhithiol Prifysgol Metropolitan Caerdydd

· Darparu manylion cyswllt a chynnal deialog gyda sefydliadau partner.
	Cyfrifoldebau Partner TNE

· Sicrhau bod gwasanaethau cymorth digonol i fyfyrwyr ar gael i holl fyfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd a’u bod yn bodloni’r safonau gofynnol.


· Cyfeirio myfyrwyr at wybodaeth a chyngor perthnasol ar wefan, Porth Myfyrwyr ac amgylchedd dysgu rhithiol Prifysgol Metropolitan Caerdydd.


· Darparu cyswllt a enwir a chynnal deialog gyda Gwasanaethau Myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd.

	

	Gyrfaoedd

	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd:

· Cymryd rhan mewn trafodaethau gyda phartneriaid ar ddarpariaeth briodol a mesurau sicrhau ansawdd

· Darparu gwasanaeth ymgynghorol, os oes angen, ar nodi gwybodaeth briodol ac adnoddau cysylltiedig 

· Darparu gwybodaeth wedi’i thargedu am yrfaoedd ar wefan Prifysgol Metropolitan Caerdydd – https://www.cardiffmet.ac.uk/cy/cymorth/gwasanaeth-gyrfaoedd/

· Darparu mynediad i fyfyrwyr a staff perthnasol i’r e-fodiwl ‘Eich Gyrfa’, sy’n cynnwys cyrsiau e-ddysgu gyrfaoedd strwythuredig (sy’n canolbwyntio’n bennaf ar farchnad gyflogaeth y DU ond gydag adnoddau sy’n berthnasol i bob myfyriwr)


	Cyfrifoldebau Partner TNE:

· Cymryd rhan mewn trafodaethau gyda Phrifysgol Metropolitan Caerdydd ar ddarpariaeth briodol 

· Darparu gweithgareddau datblygu gyrfaoedd/cyflogadwyedd priodol 


· Hysbysu myfyrwyr am y gwasanaethau canolog sydd ar gael iddynt, gan gynnwys tudalennau gwe, Porth Myfyrwyr a modiwl ‘Eich Gyrfa’; darparu dolen i’r ffynonellau hyn o’r wefan, y fewnrwyd neu gyfryngau priodol eraill

· Ystyried aelodaeth Gwasanaeth neu Gynhadledd o Gymdeithas Gwasanaethau Cynghori Gyrfaoedd Graddedigion (AGCAS)

· Darparu cyswllt a enwir a chynnal deialog gyda Gwasanaethau Myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd.

 

	

	Cyllid Myfyrwyr
	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd

· Cymryd rhan mewn trafodaethau gyda phartneriaid ar ddarpariaeth briodol 

· Darparu cyngor lle bo angen ar faterion cyffredinol a phenodol (i fyfyrwyr a phartneriaid)

	Cyfrifoldebau Partner

· Darparu gwybodaeth i fyfyrwyr am drefniadau cymorth ariannol sy’n berthnasol i wlad y partner ei hun.

	

	Iechyd a Llesiant Myfyrwyr (gan gynnwys Anabledd)  

	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd:

· Cymryd rhan mewn trafodaethau gyda phartneriaid ar ddarpariaeth briodol 

· Darparu cyngor lle bo angen ar faterion cyffredinol a phenodol (i fyfyrwyr a phartneriaid)
	Cyfrifoldebau Partner TNE:

· Cymryd rhan mewn trafodaethau gyda Phrifysgol Metropolitan Caerdydd ar ddarpariaeth briodol er mwyn sicrhau bod myfyrwyr sy’n datgelu anabledd, problem iechyd meddwl neu anhawster dysgu penodol yn cael eu cefnogi i gyflawni eu nodau addysgol.

· Pan ddarperir gwasanaethau cwnsela ac iechyd, sicrhau bod y rhain yn hygyrch ac yn gyfrinachol ac yn bodloni safonau proffesiynol sy’n berthnasol i wlad y partner ei hun. 

· Sicrhau bod polisïau/gweithdrefnau digonol ar waith, er enghraifft: Gweithdrefnau Asesu Risg, Polisïau Diogelu Data a Chyfrinachedd, mecanweithiau atgyfeirio Meddygol/Seiciatrig


	




Rhestr Wirio Gwasanaethau Myfyrwyr: Darpariaeth yn y DU

I’w chwblhau fel rhan o’r broses o gymeradwyo rhaglen, cymeradwyo’r campws ac adolygu partneriaethau. Dylid darllen y ddogfen hon ar y cyd â Chanllawiau ar Ddarpariaeth Gydweithredol: Gwasanaethau Myfyrwyr (Darpariaeth yn y DU)


Dylid cwblhau’r rhestr wirio hon mewn dau gam:

Cam 1: Dylai’r Partner Cydweithredol lenwi’r adran Tystiolaeth o Ddarpariaeth a dylid ei chyflwyno fel rhan o ddogfennaeth y digwyddiad.

Cam 2: Dylai cynrychiolydd o Banel Prifysgol Metropolitan Caerdydd gwblhau’r adran Lefel Cyrhaeddiad yn y digwyddiad. Dylid nodi’r wybodaeth yn y rhestr wirio fel rhan o’r adroddiad ar y digwyddiad ac yn ôl disgresiwn y panel dylai gyfrannu tuag at ganlyniad y digwyddiad.

Dylid bodloni’r holl feini prawf; lle nad yw hyn yn wir, dylid cynnwys esboniad a chynllun gweithredu.



Enw’r Partner Cydweithredol: …………………………………………………………


	
Gwasanaethau Myfyrwyr


	Cyfrifoldebau’r Partner
	Tystiolaeth o Ddarpariaeth
	Lefel Cyrhaeddiad

	
· Sicrhau bod gwasanaethau cymorth myfyrwyr digonol ar gael i bob myfyriwr AU a’u bod yn bodloni’r safonau gofynnol, gan gyfeirio’n benodol at ofynion Cod Ansawdd y DU ar gyfer Addysg Uwch.


· Cyfeirio myfyrwyr at wybodaeth a chyngor ar wefan, Porth Myfyrwyr ac amgylchedd dysgu rhithiol Prifysgol Metropolitan Caerdydd.


· Darparu cyswllt a enwir i gynnal deialog gyda Gwasanaethau Myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd er mwyn sicrhau arfer gorau.



	


	
     
   Heb ei Gyflawni   

   Wedi’i Gyflawni’n Rhannol*

   Wedi’i Gyflawni’n Llawn

	*  Os yw wedi’i gyflawni’n rhannol, dylid nodi’r rhesymau pam a’r camau gwella sydd wedi’u cynllunio:








	
Gyrfaoedd


	Cyfrifoldebau’r Partner
	Tystiolaeth o Ddarpariaeth
	Lefel Cyrhaeddiad

	
Partneriaid y DU
· Cynnig mynediad at wasanaethau gwybodaeth, cyngor a chyfarwyddyd gyrfaoedd diduedd i fyfyrwyr
(Ffynhonnell olrhain: cyhoeddusrwydd sy’n disgrifio’r graddau y mae gwasanaethau ar gael; data sy’n dangos y defnydd o’r gwasanaeth gan fyfyrwyr; gwasanaethau gwybodaeth a chyngor sydd wedi’u teilwra ar gyfer cyrsiau perthnasol yn sefydliadau’r Partneriaid; tystiolaeth o adborth gan fyfyrwyr sy’n gwerthuso ansawdd y ddarpariaeth gwasanaethau)

· Cynnal gweithdai/darlithoedd cyflogadwyedd a/neu yrfaoedd fel y bo’n briodol i’r rhaglen. 
(Ffynhonnell olrhain: manylion rhaglenni a gweithdai gyrfaoedd, ynghyd â data ar y defnydd ohonynt a chanlyniadau’r gwerthusiad)

· Hysbysu myfyrwyr am y gwasanaethau canolog sydd ar gael iddynt, gan gynnwys tudalennau gwe, Porth Myfyrwyr a modiwl ‘Eich Gyrfa’; darparu dolen i’r ffynonellau hyn o’r wefan, y fewnrwyd neu gyfryngau priodol eraill
(Ffynhonnell olrhain: gwefan a dolenni eraill)

· Hysbysu myfyrwyr am Arolwg Cyrchfannau Ymadawyr Addysg Uwch ac y gall staff Prifysgol Metropolitan Caerdydd gysylltu â nhw ar ôl graddio; eu hannog i ymateb; defnyddio’r data at ddibenion sicrhau ansawdd

· Ystyried aelodaeth Gwasanaeth neu Gynhadledd o Gymdeithas Gwasanaethau Cynghori Gyrfaoedd Graddedigion (AGCAS)

· Darparu manylion cyswllt er mwyn galluogi staff i gynnal cyswllt


	

	
   Heb ei Gyflawni   

   Wedi’i Gyflawni’n Rhannol*

   Wedi’i Gyflawni’n Llawn

	*  Os yw wedi’i gyflawni’n rhannol, dylid nodi’r rhesymau pam a’r camau gwella sydd wedi’u cynllunio:







	
Cyngor a Chymorth Anabledd


	Cyfrifoldebau’r Partner
	Tystiolaeth o Ddarpariaeth
	Lefel Cyrhaeddiad

	
· Darparu Gwasanaeth Anabledd sy’n darparu gwybodaeth, cyngor a chyfarwyddyd i fyfyrwyr sydd angen cymorth anabledd, cyn ac ar ôl cael eu derbyn

· Datblygu, cydlynu a gweithredu pecynnau cymorth i ddysgwyr ar y cyd ag asiantaethau ac adrannau priodol, gan gynnwys addasiadau i arholiadau ac asesiadau yn unol â Rheoliadau’r Brifysgol.

· Hwyluso asesiadau diagnostig i fyfyrwyr ag Anawsterau Dysgu Penodol.

· Darparu cymorth priodol e.e. cofnodyddion, tiwtoriaid sgiliau astudio ac ati

· Rhoi manylion cyswllt staff i Wasanaeth Anabledd Prifysgol Metropolitan Caerdydd a’u diweddaru yn ôl yr angen

· Ymgymryd â chyswllt academaidd er mwyn sicrhau bod addasiadau rhesymol yn cael eu gweithredu

· Sicrhau bod polisïau sylfaenol allweddol ar gael fel Diogelu Data, Cyfrinachedd, Derbyn, trefniadau Arholiadau, Asesu Risg ac ati, a lle bo hynny’n briodol, bod yn ymwybodol o bolisïau cyfatebol Prifysgol Metropolitan Caerdydd er mwyn sicrhau cysondeb


	
	
   Heb ei Gyflawni   

   Wedi’i Gyflawni’n Rhannol*

   Wedi’i Gyflawni’n Llawn

	*  Os yw wedi’i gyflawni’n rhannol, dylid nodi’r rhesymau pam a’r camau gwella sydd wedi’u cynllunio:
















	
Cyllid a Lles


	Cyfrifoldebau’r Partner
	Tystiolaeth o Ddarpariaeth
	Lefel Cyrhaeddiad

	
· Darparu gwybodaeth, cyngor a chyfarwyddyd i fyfyrwyr ar amrywiaeth o faterion cyllid a lles
(Ffynhonnell olrhain: cyhoeddusrwydd sy’n disgrifio’r gwasanaethau sydd ar gael; data sy’n dangos y defnydd o’r gwasanaeth gan fyfyrwyr)

· Cyfeirio at Gynghorydd Ariannol, myfyrwyr ag amgylchiadau cymhleth sydd angen cyngor un i un penodol

· Dolen i dudalennau Cyllid gwefan Prifysgol Metropolitan Caerdydd https://www.cardiffmet.ac.uk/cy/cymorth/gwasanaethau-myfyrwyr/cyngor-ariannol/ a’r Porth Myfyrwyr 

· Gwneud myfyrwyr yn ymwybodol o’r Gronfa Ariannol Wrth Gefn ac arddangos cyhoeddusrwydd priodol.

· Darparu manylion cyswllt er mwyn galluogi staff i gynnal deialog


	
	
   Heb ei Gyflawni   

   Wedi’i Gyflawni’n Rhannol*

   Wedi’i Gyflawni’n Llawn

	*  Os yw wedi’i gyflawni’n rhannol, dylid nodi’r rhesymau pam a’r camau gwella sydd wedi’u cynllunio:





	
Iechyd Myfyrwyr


	Cyfrifoldebau’r Partner
	Tystiolaeth o Ddarpariaeth
	Lefel Cyrhaeddiad

	
· Darparu cyngor iechyd i fyfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd drwy gyfryngau priodol

· Darparu dolen o wefan Partner i dudalennau Iechyd Myfyrwyr gwefan Prifysgol Metropolitan Caerdydd 


	
	
   Heb ei Gyflawni   

   Wedi’i Gyflawni’n Rhannol*

   Wedi’i Gyflawni’n Llawn

	*  Os yw wedi’i gyflawni’n rhannol, dylid nodi’r rhesymau pam a’r camau gwella sydd wedi’u cynllunio:





	
Cwnsela a Chymorth Personol


	Cyfrifoldebau’r Partner
	Tystiolaeth o Ddarpariaeth
	Lefel Cyrhaeddiad

	
· Sicrhau bod unrhyw wasanaeth cwnsela a ddarperir i fyfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd yn hygyrch ac yn bodloni safonau proffesiynol
(Ffynhonnell olrhain: cyhoeddusrwydd sy’n disgrifio’r gwasanaethau sydd ar gael, wedi’u teilwra i anghenion myfyrwyr AU; data sy’n dangos y defnydd o’r gwasanaeth gan fyfyrwyr AU; data sy’n dangos bod systemau ar waith i fonitro effeithlonrwydd, effeithiolrwydd ac ansawdd y gwasanaeth a ddarperir)

· Darparu dolen o wefannau Partner i dudalennau Cwnsela Prifysgol Metropolitan Caerdydd (Ffynhonnell olrhain: dolenni gwefan)

· Sicrhau bod polisïau/gweithdrefnau digonol ar waith, gan gynnwys: Gweithdrefnau Asesu Risg, Polisïau Diogelu Data a Chyfrinachedd, mecanweithiau atgyfeirio Meddygol/Seiciatrig
(Ffynhonnell olrhain: copïau o bolisïau i’w darparu ar gais)

Darparu cyswllt a enwir i gysylltu â’r Cwnselwyr ym Mhrifysgol Metropolitan Caerdydd

	
	
   Heb ei Gyflawni   

   Wedi’i Gyflawni’n Rhannol*

   Wedi’i Gyflawni’n Llawn

	*  Os yw wedi’i gyflawni’n rhannol, dylid nodi’r rhesymau pam a’r camau gwella sydd wedi’u cynllunio:









	
Crefydd a Chred


	Cyfrifoldebau’r Partner
	Tystiolaeth o Ddarpariaeth
	Lefel Cyrhaeddiad

	
· Rhoi cyngor ar faterion yn ymwneud â chrefydd a chred myfyrwyr i fyfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd drwy gyfryngau priodol

· Darparu dolen o wefan Partner i dudalennau’r Gaplaniaeth ar wefan Prifysgol Metropolitan Caerdydd https://www.cardiffmet.ac.uk/cy/cymorth/gwasanaethau-myfyrwyr/y-gapliniaeth/ 


	
	
   Heb ei Gyflawni   

  Wedi’i Gyflawni’n Rhannol*

  Wedi’i Gyflawni’n Llawn

	*  Os yw wedi’i gyflawni’n rhannol, dylid nodi’r rhesymau pam a’r camau gwella sydd wedi’u cynllunio:







	
PREVENT (radicaleiddio)


	Cyfrifoldebau’r Partner
	Tystiolaeth o Ddarpariaeth
	Lefel Cyrhaeddiad

	
· Darparu pwynt cyswllt canolog sydd â chyfrifoldeb am PREVENT

· Llunio polisi a gweithdrefnau ar gyfer PREVENT sy’n adlewyrchu’r ddeddfwriaeth gyfredol ac arfer da datblygol

· Cynnal deialog gydag aelod o staff Prifysgol Metropolitan Caerdydd sy’n gyfrifol am PREVENT, ynghylch

·  datblygu polisïau ac ymarfer yn y sefydliad Partner

·  unrhyw achosion y gallai fod angen eu hatgyfeirio at yr Heddlu

	
	
   Heb ei Gyflawni   

   Wedi’i Gyflawni’n Rhannol*

   Wedi’i Gyflawni’n Llawn

	*  Os yw wedi’i gyflawni’n rhannol, dylid nodi’r rhesymau pam a’r camau gwella sydd wedi’u cynllunio:












Canllawiau Gwasanaethau Myfyrwyr: Darpariaeth yn y DU
Cefndir

Mae Cod Ansawdd y DU y QAA ar gyfer Addysg Uwch yn cynnwys yr Ymarfer Craidd canlynol. Gofyniad gorfodol ar gyfer holl ddarparwyr AU yn y DU:

Pan fydd darparwr yn gweithio mewn partneriaeth â sefydliadau eraill, mae ganddo drefniadau effeithiol ar waith er mwyn sicrhau bod y profiad academaidd o ansawdd uchel, waeth ble neu sut y mae cyrsiau’n cael eu cyflwyno a phwy sy’n eu cyflwyno.

Mae Gwasanaethau Myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd yn gyfrifol am ddarparu amrywiaeth o wasanaethau cymorth i fyfyrwyr a chydweithwyr sy’n gweithio gyda myfyrwyr ar draws y Brifysgol ac mewn sefydliadau Partner. Mae’r meysydd gwasanaeth yn cwmpasu Gyrfaoedd, Cyllid a Lles, Iechyd, Anabledd, Cwnsela a Chaplaniaeth (gan gynnwys agenda PREVENT) Prifysgol Metropolitan Caerdydd. 

































	

	Gwasanaethau Myfyrwyr
	Egwyddorion Allweddol
Cenhadaeth y Gwasanaethau Myfyrwyr yw cefnogi’r Brifysgol i gyflawni ei nodau strategol drwy wneud y canlynol:

· darparu gwasanaethau cymorth o ansawdd uchel, hygyrch, hyblyg a chynhwysol sy’n gwella profiad y myfyriwr;
· gweithio ar y cyd â staff y Brifysgol a darparu gwasanaeth ymgynghori a chymorth o fewn meysydd arbenigedd Gwasanaethau Myfyrwyr;
· gweithio ar y cyd â phartneriaid yn rhanbarthol, yn genedlaethol ac yn rhyngwladol.


	
	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd

· Darparu cyngor a chyfarwyddyd i bartneriaid ar yr amrywiaeth o wasanaethau a safonau’r gwasanaethau sydd eu hangen i gefnogi myfyrwyr AU.

· Darparu gwybodaeth a chyngor wedi’i dargedu drwy wefan, Porth Myfyrwyr a Bwrdd Du Prifysgol Metropolitan Caerdydd.

· Cynnal deialog gyda sefydliadau partner er mwyn sicrhau cymorth parhaus.
	Cyfrifoldebau’r Partner

· Sicrhau bod gwasanaethau cymorth myfyrwyr digonol ar gael i bob myfyriwr AU a’u bod yn bodloni’r safonau gofynnol, gan gyfeirio’n benodol at ofynion Cod Ansawdd y DU ar gyfer Addysg Uwch.

· Cyfeirio myfyrwyr at wybodaeth a chyngor ar wefan, Porth Myfyrwyr ac amgylchedd dysgu rhithiol Prifysgol Metropolitan Caerdydd.

· Darparu cyswllt a enwir a chynnal deialog gyda Gwasanaethau Myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd er mwyn sicrhau arfer gorau.


	

	Gyrfaoedd

	Egwyddorion Allweddol

· Bydd darpariaeth Addysg, Gwybodaeth, Cyngor a Chyfarwyddyd Gyrfaoedd yn ddiduedd, yn canolbwyntio ar y cleient, yn gyfrinachol, yn gydweithredol, yn gyfartal ac yn hygyrch, a bydd yr ansawdd yn cael ei sicrhau yn unol â Chod Ansawdd y DU ar gyfer Addysg Uwch. Lle na ellir bodloni’r egwyddorion hyn, rhaid datgan yn glir i fyfyrwyr unrhyw gyfyngiadau. Mae hyn yn gymwys nid yn unig i staff a gyflogir yn y gwasanaeth gyrfaoedd ond hefyd, er enghraifft, i’r rhai sy’n cynnig cyngor derbyn a goruchwyliaeth neu diwtora personol.

· Bydd myfyrwyr yn cael y cyfle i sicrhau’r canlyniadau canlynol:
· gwybodaeth am y farchnad lafur ehangach i raddedigion, am y ffordd y mae sefydliadau’n gweithio ac am gyfleoedd perthnasol: yn achos rhaglenni proffesiynol, bydd hyn yn cynnwys darlun manwl o’r sector perthnasol;
· dealltwriaeth o bwysigrwydd profiad gwaith i’w cyflogadwyedd;
· datblygu Priodoleddau Graddedigion fel y’u diffinnir gan Brifysgol Metropolitan Caerdydd;
· sgiliau datblygu gyrfa, gan gynnwys hunan-ddadansoddi, gosod nodau a sgiliau hunan-hyrwyddo sy’n gymwys i’r broses recriwtio a dethol;
· sgiliau entrepreneuriaeth;
· dealltwriaeth o’r cysylltiadau rhwng sgiliau datblygu gyrfa a chynllunio datblygiad personol.

	
	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd:

· Darparu gwasanaeth ymgynghori ar nodi gwybodaeth briodol ac adnoddau cysylltiedig; a datblygu mewnbwn sgiliau cyflogadwyedd/rheoli gyrfa mewn rhaglenni

· Darparu gwybodaeth a chyngor gyrfaoedd wedi’u targedu ar wefan Prifysgol Metropolitan Caerdydd – https://www.cardiffmet.ac.uk/cy/cymorth/gwasanaeth-gyrfaoedd/ 

· Darparu mynediad at swyddi a chyfleoedd eraill drwy’r wefan Gyrfaoedd

· Darparu mynediad i fyfyrwyr a staff perthnasol i’r e-fodiwl ‘Eich Gyrfa’, sy’n cynnwys cyrsiau e-ddysgu gyrfaoedd strwythuredig 

· Darparu cymorth er mwyn galluogi’r cynghorydd Partner i ddatblygu a chyflwyno sesiynau addysg gyrfaoedd 

· Casglu data blynyddol ar Gyrchfannau Ymadawyr Addysg Uwch a darparu crynodebau electronig sy’n hygyrch gan sefydliadau partner

· Darparu manylion cyswllt er mwyn galluogi staff i gynnal cyswllt a cheisio cymorth yn ôl yr angen
	Cyfrifoldebau’r Partner:

· Cynnig mynediad at wasanaethau gwybodaeth, cyngor a chyfarwyddyd gyrfaoedd diduedd i fyfyrwyr
(Ffynhonnell olrhain: cyhoeddusrwydd sy’n disgrifio’r gwasanaethau sydd ar gael; data sy’n dangos y defnydd o’r gwasanaeth gan fyfyrwyr; gwasanaethau gwybodaeth a chyngor sydd wedi’u teilwra ar gyfer cyrsiau perthnasol yn sefydliadau’r Partneriaid; tystiolaeth o adborth gan fyfyrwyr sy’n gwerthuso ansawdd y ddarpariaeth o wasanaethau)

· Cynnal gweithdai/darlithoedd cyflogadwyedd a/neu yrfaoedd fel y bo’n briodol i’r rhaglen. 
(Ffynhonnell olrhain: manylion rhaglenni a gweithdai gyrfaoedd, ynghyd â data ar y defnydd ohonynt a chanlyniadau’r gwerthusiad)

· Hysbysu myfyrwyr am y gwasanaethau canolog sydd ar gael iddynt, gan gynnwys tudalennau gwe, Porth Myfyrwyr a modiwl ‘Eich Gyrfa’; darparu dolen i’r ffynonellau hyn o’r wefan, y fewnrwyd neu gyfryngau priodol eraill
(Ffynhonnell olrhain: gwefan a dolenni eraill)

· Hysbysu myfyrwyr o Arolwg Cyrchfannau Ymadawyr Addysg Uwch ac y gall staff Prifysgol Metropolitan Caerdydd gysylltu â nhw ar ôl graddio; eu hannog i ymateb; defnyddio’r data at ddibenion sicrhau ansawdd

· Ystyried aelodaeth Gwasanaeth neu Gynhadledd o Gymdeithas Gwasanaethau Cynghori Gyrfaoedd Graddedigion (AGCAS)

· Darparu cyswllt a enwir er mwyn galluogi staff i gynnal cyswllt



	

	Cyngor a Chymorth Anabledd

	Egwyddorion Allweddol
Sicrhau bod myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd yn derbyn cyngor, cyfarwyddyd a chymorth anabledd diduedd a cyfrinachol sy’n canolbwyntio ar y myfyriwr yn unol â Chod Ansawdd y DU ar gyfer Addysg Uwch a Deddf Cydraddoldeb 2010.  

	
	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd:

· Darparu gwybodaeth a chyngor i staff cymorth anabledd sy’n cynorthwyo myfyrwyr gyda’u ceisiadau am y Lwfans i Fyfyrwyr Anabl (DSA) a chydlynu cymorth anabledd

· Darparu gwybodaeth a chyfarwyddyd ar faterion cyllido ehangach, e.e. budd-daliadau, y Gronfa Ariannol Wrth Gefn ac ati gan eu bod yn gymwys i fyfyrwyr anabl 

· Darparu gwybodaeth a chyngor i alluogi staff i ddatblygu pecynnau cymorth dysgu i ddiwallu anghenion myfyrwyr anabl 

· Cyswllt e-bost studentservices@cardiffmet.ac.uk

· Darparu manylion cyswllt staff Gwasanaethau Anabledd Prifysgol Metropolitan Caerdydd er mwyn sicrhau bod gan staff partner fynediad uniongyrchol at wybodaeth a chyngor

· Cynnal deialog gyda sefydliadau partner er mwyn sicrhau cymorth parhaus









	Cyfrifoldebau’r Partner:

· Darparu Gwasanaeth Anabledd sy’n darparu gwybodaeth, cyngor a chyfarwyddyd i fyfyrwyr sydd angen cymorth anabledd, cyn ac ar ôl cael eu derbyn

· Datblygu, cydlynu a gweithredu pecynnau cymorth i ddysgwyr ar y cyd ag asiantaethau ac adrannau priodol, gan gynnwys addasiadau i arholiadau ac asesiadau yn unol â Rheoliadau’r Brifysgol.

· Hwyluso asesiadau diagnostig i fyfyrwyr ag Anawsterau Dysgu Penodol.

· Darparu cymorth priodol e.e. cofnodyddion, tiwtoriaid sgiliau astudio ac ati

· Rhoi manylion cyswllt staff i Wasanaeth Anabledd Prifysgol Metropolitan Caerdydd a’u diweddaru yn ôl yr angen

· Ymgymryd â chyswllt academaidd er mwyn sicrhau bod addasiadau rhesymol yn cael eu gweithredu

· Sicrhau bod polisïau sylfaenol allweddol ar gael fel Diogelu Data, Cyfrinachedd, Derbyn, trefniadau Arholiadau, Asesu Risg ac ati a lle bo hynny’n briodol, bod yn ymwybodol o bolisïau cyfatebol Prifysgol Metropolitan Caerdydd er mwyn sicrhau cysondeb



	

	Cyllid a Lles

	Egwyddorion Allweddol
Sicrhau bod myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd yn derbyn cyngor, cyfarwyddyd a chymorth ariannol diduedd a chyfrinachol sy’n canolbwyntio ar y myfyriwr a’u bod yn ymwybodol o’r gwasanaethau a’r arian sydd ar gael iddynt a sut i wneud cais.

	
	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd

· Darparu gwybodaeth a llenyddiaeth briodol i bartneriaid ar y Gronfa Ariannol Wrth Gefn a’r broses ymgeisio

· Gwneud ffurflenni cais a nodiadau cyfarwyddyd yn hygyrch i fyfyrwyr mewn sefydliadau partner

· Asesu ceisiadau ac awdurdodi taliadau drwy BACs

· Cefnogi timau partner gydag ymweliadau blynyddol i godi ymwybyddiaeth lle bo hynny’n bosibl

· [bookmark: _Hlk53734937]Darparu gwasanaeth ymgynghori ar faterion cyllid myfyrwyr drwy e-bost i financeadvice@cardiffmet.ac.uk 

· Cynorthwyo myfyrwyr unigol gydag amgylchiadau cymhleth fel y’u trafodwyd gyda’r Partner

· Darparu manylion cyswllt er mwyn galluogi staff i gynnal deialog a cheisio cymorth yn ôl yr angen











	Cyfrifoldebau’r Partner

· Darparu gwybodaeth, cyngor a chyfarwyddyd i fyfyrwyr ar amrywiaeth o faterion cyllid a lles
(Ffynhonnell olrhain: cyhoeddusrwydd sy’n disgrifio’r gwasanaethau sydd ar gael; data sy’n dangos y defnydd o’r gwasanaeth gan fyfyrwyr)

· Cyfeirio at Gynghorydd Ariannol, myfyrwyr ag amgylchiadau cymhleth sydd angen cyngor un i un penodol

· [bookmark: _Hlk53734909]Dolen i dudalennau Cyllid gwefan Prifysgol Metropolitan Caerdydd a Phorth Myfyrwyr https://www.cardiffmet.ac.uk/cy/cymorth/gwasanaethau-myfyrwyr/cyngor-ariannol/

· Gwneud myfyrwyr yn ymwybodol o’r Gronfa Ariannol Wrth Gefn ac arddangos cyhoeddusrwydd priodol.

· Darparu cyswllt a enwir er mwyn galluogi staff i gynnal deialog

	

	Iechyd Myfyrwyr

	Egwyddorion Allweddol
Sicrhau bod myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd yn cael eu cyfeirio at ffynonellau gwybodaeth perthnasol er mwyn sicrhau eu hiechyd a’u llesiant.

	
	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd:

· Gwasanaeth ymgynghori ar faterion sy’n gysylltiedig ag iechyd myfyrwyr drwy e-bost i healthadvice@cardiffmet.ac.uk

	Cyfrifoldebau’r Partner:

· Darparu cyngor iechyd i fyfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd drwy gyfryngau priodol

· Darparu dolen o wefan Partner i dudalennau Iechyd Myfyrwyr gwefan Prifysgol Metropolitan Caerdydd

	

	Cwnsela  

	Egwyddorion Allweddol
Sicrhau bod myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd yn cael mynediad at wasanaeth cwnsela cyfrinachol, nad yw’n feirniadol, yn unol â chanllawiau proffesiynol ac arferion gorau’r sector.


	
	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd:

· Sicrhau bod partneriaid yn cael eu gwahodd i unrhyw ddigwyddiadau hyfforddi; nid oes unrhyw gost i Brifysgol Fetropolitan Caerdydd os ydynt yn bresennol.

· Ymgynghori ar faterion sy’n gysylltiedig â chwnsela myfyrwyr drwy e-bost i 
wellbeingsupport@cardiffmet.ac.uk

	Cyfrifoldebau’r Partner:

· Sicrhau bod unrhyw wasanaeth cwnsela a ddarperir i fyfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd yn hygyrch ac yn bodloni safonau proffesiynol
(Ffynhonnell olrhain: cyhoeddusrwydd sy’n disgrifio’r gwasanaethau sydd ar gael, wedi’u teilwra i anghenion myfyrwyr AU; data sy’n dangos y defnydd o’r gwasanaeth gan fyfyrwyr AU; data sy’n dangos bod systemau ar waith i fonitro effeithlonrwydd, effeithiolrwydd ac ansawdd y gwasanaeth a ddarperir)

· Darparu dolen o wefannau Partner i dudalennau Cwnsela Prifysgol Metropolitan Caerdydd
(Ffynhonnell olrhain: dolenni gwefan)

· Sicrhau bod polisïau/gweithdrefnau digonol ar waith, gan gynnwys: Gweithdrefnau Asesu Risg, Polisïau Diogelu Data a Chyfrinachedd, Mecanweithiau atgyfeirio Meddygol/Seiciatrig
(Ffynhonnell olrhain: copïau o bolisïau i’w darparu ar gais)

· Darparu cyswllt a enwir i gysylltu â’r Cwnselwyr ym Mhrifysgol Metropolitan Caerdydd








	

	Crefydd a Chred
	Egwyddorion Allweddol
Sicrhau bod myfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd yn cael eu cefnogi i ymarfer eu crefydd a’u credoau heb amharu ar eu hastudiaethau.

	
	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd:

· Darparu gwasanaeth ymgynghori ar faterion yn ymwneud â chrefydd a chred myfyrwyr.

· Rhoi manylion cyswllt - e-bost i ABahadur-Kutkut@cardiffmet.ac.uk
	Cyfrifoldebau’r Partner:

· Rhoi cyngor ar faterion yn ymwneud â chrefydd a chred myfyrwyr i fyfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd drwy gyfryngau priodol

· Darparu dolen o wefan Partner i dudalennau’r Gaplaniaeth ar wefan Prifysgol Metropolitan Caerdydd https://www.cardiffmet.ac.uk/cy/cymorth/gwasanaethau-myfyrwyr/y-gapliniaeth/

	

	PREVENT
(radicaleiddio)

	Egwyddorion Allweddol
Sicrhau bod unrhyw fyfyrwyr Prifysgol Metropolitan Caerdydd yn cael eu hamddiffyn rhag radicaleiddio; sicrhau cyfathrebu effeithiol rhwng staff Prifysgol Metropolitan Caerdydd a’r Partner a’r awdurdodau perthnasol gan gynnwys yr Heddlu.

	
	Cyfrifoldebau Prifysgol Metropolitan Caerdydd:

· Darparu pwynt cyswllt canolog sydd â chyfrifoldeb am PREVENT - 
JLStorey@cardiffmet.ac.uk

· Darparu gwasanaeth ymgynghori ar yr agenda PREVENT i staff Partner os oes angen

·  Cynnal deialog gyda staff Partner ynglŷn â’r canlynol:

· cydymffurfio â gofynion deddfwriaethol/arfer gorau 
· achosion posibl o radicaleiddio ac atgyfeiriadau at yr Heddlu
	Cyfrifoldebau’r Partner:

· Darparu pwynt cyswllt canolog sydd â chyfrifoldeb am PREVENT

· Llunio polisi a gweithdrefnau ar gyfer PREVENT sy’n adlewyrchu deddfwriaeth gyfredol ac arfer da datblygol

· Cynnal deialog gydag aelod o staff Prifysgol Metropolitan Caerdydd sy’n gyfrifol am PREVENT, ynghylch

·  datblygu polisïau ac ymarfer yn y sefydliad Partner
·  unrhyw achosion a allai fod angen eu hatgyfeirio at yr Heddlu
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